OGLOSZENIE

O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Liceum Ogélnoksztalcgcego im. M. Konopnickiej w Legionowie, ul. Marsz. J.
Pilsudskiego 26 oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze
—specjalisty ds. kadrowo-socjalnych w wymiarze pelnego etatu

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnosc¢ za przestgpstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze lub srednie,

co najmniej 3 letni staz pracy,

znajomos¢ i umiejetnosé stosowania przepisow z zakresu Ustaw: Kodeks pracy, Karta
nauczyciela, Prawo oswiatowe, o systemie oswiaty, o pracownikach samorzadowych,
umiejetnosé obstugi komputera — pakiet MS Office i innych urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

obstuga programu komputerowego Platnik oraz programu kadrowo-ptacowego
(program U.LLINFO-SYSTEM),

odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, systematycznosé, doktadnos¢é w dzialaniu, wysoka
kultura osobista,

komunikatywnos$¢ oraz umiejgtnosé pracy w zespole,

3. Zakres wykonywanych zadan:

kompleksowe prowadzenie spraw kadrowych pracownikow szkoty,

administrowanie FSS w zakresie obstugi pracownikow i emerytow.

wprowadzanie danych kadrowych: do systemu kadrowo-placowego, do systemu SIO.
do arkusza organizacyjnego,

obstuga programu PLATNIK, EPUAP

sporzgdzanie sprawozdan GUS i deklaracji PFRON

Szczegotowy wykaz wykonywanych zadan okresli zakres czynnosci.

4. Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej podpisany odrecznie,

List motywacyjny podpisany odrgcznie,

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe,

Kserokopie $wiadectw pracy dokumentujace wymagany staz pracy i/lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

Podpisane odrecznie jedno oswiadczenie kandydata zawierajace:

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie. ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.



e podpisane odrecznie oswiadczenie o nastgpujacej tresci: .,Na podstawie art. 6 ust.
1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 119. 1), wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez
Liceum Ogolnoksztalcgce im. M. Konopnickiej w Legionowie ul. marsz. Jozefa
Pilsudskiego 26. moich danych osobowych, zawartych w ofercie pracy. w celu
przeprowadzenia obecnego postgpowania rekrutacyjnego.”

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Termin skladania dokumentéw uplywa dnia 18 maja 2022 roku o godz.15.00
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigtej kopercie w sekretariacie
szkoly lub przesta¢ poczta na adres :

Liceum Ogdlnoksztalcace im. M. Konopnickiej. ul. marsz. J Pifsudskiego 26,

05-120 Legionowo ( decyduje data wplywu do szkoly). z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko specjalista ds. kadrowo-socjalnych”.

6. Informacje dodatkowe:

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: nizszy niz 6%

Dokumenty. ktore zostang zlozone do szkoly po wyzej okreslonym terminie — nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymagania zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna.

Aplikacje. ktore nie spetniaja warunkéw formalnych zostana komisyjnie zniszczone lub
odestane kandydatom, o ile umieszczg w aplikacji prosbe o ich odestanie.

Legionowo. dnia 04.05.2022 1.




